assistante de gestion

93330 Neuilly Sur Marne - 0 a 1 an d'expérience - Réf. 1803231624

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : pas de mobilité
Rémunération : a étudier

Secteur : Administration et juridique

Expériences professionnelles

2016 - 2017 — Pilote instructeur / Pilote instructrice aéronautique

stagiaire en tant qu'assistante de gestion dans l'entreprise aeroclean (93) le bourget

2015 - 2016 — Assistant / Assistante forfaitiste

stagiaire en tant qu'assistante de gestion dans l'entreprise simda 5v (94) fontenay sous bois
2014 - 2015 — Conseiller / Conseillére en centre d'information et d'orientation (CIO)
stagiaire en tant qu'assistante de gestion cedeo (93) gournay sur marne

2013 - 2014

stagiaire en tant que secrétaire centre communal d'action social (93) neuilly sur marne

Langues
Francais (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant)

Compétences

Accuell téléphonique (renseigner les clients)
»—F 7F-04a FR 6+W"' iers internes et externes
& &H61TVOVEB & &6 —&R
"AEWGG age des comptes
"V¢&VV—T7G&VOVEB FW2 “actures fournisseurs et clients
o —F 7F-04 FW2 66x FW2 &VaeGW?2 FR .—Vea-0a
*@raitement des courriers internes, externes
"Vavoi des commandes
*&V/AE &6R FW2 —x yés
"7.— F—6a FW2 "actures, devis, bons de livraison, bons de commande, avoirs
*WF-AE—6 F-04 FW2 +WF-C2 ureautiques : traitement de texte, tableur
«—F 7F-64 GR F67VOV¢B Vee— VR FR AWCG&E&W ise
+*érification du port des EPI des salariés

Informatique

« ack office

"6—VA VW7F-6a 6600W&6— A
"6-VA 606x F

"6VvV—-@

v ¢GB &8'V7@

—7 t—€

Loisirs
Musique : RNB, zouk , dance soul, Hip Hop, Compa

Lecture : le parisien , le monde, magazine , roman
Cinéma : horreur, Action , Aventure , science fiction

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



