93800 Epinay Sur Seine
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 1803261234

Assistante ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

08/2008 : Bac +3 a ISEFAC
Licence en Ressources Humaines

06/2007 : Bac +2 a Lycée Maurice Ravel
BTS Assistant de Direction

06/2005 : Bac a Lycée Simone Weil
Baccalauréat STT ACA

Expériences professionnelles

11/2011 - 08/2016 :

Assistante Administrative et Comptable chez Couleur & Communication

Gestion des commandes des produits de laboratoire et du matériel de bureau, administration du personnel,
accueil physique et téléphonique, rédaction, classement et archivage des documents administratifs.

10/2009 - 11/2011 :

Assistante RH chez Samsic Emploi

Constitution, enregistrement et mise a jour des dossiers candidats et intérimaires, recrutement, gestion
administrative, préparation et saisie des éléments variables, contréle et impression des bulletins.

09/2007 - 08/2008 :

Assistante RH chez Actibat Interim

Prise en charge de l'accueil et du standard téléphonique, création et enregistrement des dossiers sur le logiciel
Anaél, participation au recrutement, gestion administrative.

01/2006 - 01/2006 :

Assistante Ressources Humaines chez Creyf's Interim

Prise en charge de l'accueil et du standard téléphonique, conception et mise a jour des dossiers intérimaires,
enregistrement des relevés d'heures et des visites médicales.

Langues

Serbe (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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