Née le 21/01/1968

93420 Villepinte

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1803290618

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1986 :
CAP Comptabilité informatique

12/1986 :
BEP Comptabilité informatique

Expériences professionnelles

12/2019 - 10/2020 :

Assistante travaux sur Villepinte

Ouverture de dossiers chantier, enregistrement des avenants liés au chantier, ordre de service mairie, saisie des
DPGF sur le logiciel, lancement des DICT sur DICT.fr, vérification des situations en lien avec les chargés
d'affaires.

01/2018 - 12/2019 :
Planificatrice des effectifs chez Disneyland Paris

01/1987 - 12/2017 :
Assistante travaux / Chargée de clientéle chez Nantaise Des Eaux

01/1986 - 12/1987 :

Aide comptable chez Coronet
Comptabilité fournisseurs et clients.

Logiciels

Word, Excel, Sage

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Sens de I'organisation, Rigueur, Capacité d'adaptation, Autonomie, Sens du contact client, Esprit d'équipe
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