Assistant ADV

Né(e) en 1981 - 91360 Epinay Sur Orge - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 1804121427

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2006 — Bac +2 — Lycée Robert Doisneau
BTS Comptabilité et Gestion des Organisations
12/2003 — Bac — Lycée Robert Doisneau
BAC STT Spécialité comptabilité

Expériences professionnelles

01/2007 - 02/2018 — Secrétaire exploitation et commercial

Mesure des énergies (eau et chaleur) et gestion des consommations. Comptage individuel par logement afin
d’'établir la répartition des charges d’eau et de chauffage en fonction des consommations. Gestion des
réclamations, calcul répartition des frais de chauffage sur AS400, saisie des frais, analyse et expertise du
calcul.

01/2006 - 01/2007 — Intérim

Différentes petites missions incluant relance des impayés, gestion des avoirs, saisie des reglements clients,
manutentionnaire, préparateur de commandes.

Langues

Anglais (courant)

Atouts

Etude de dossiers, Mise a jour des modes opératoires, Renseigner les documents de suivi, Conseiller et
assister l'utilisateur, Management d’équipe

Permis

Permis B

Loisirs
Musique, Lecture, Cinéma, Soutien Scolaire, Voyage, Jeux vidéo, Foot-Ball, Badminton, Tennis

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



