Assistante Technique & Administrative

91700 Ste Geneviéve Des Bois - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 1804170751

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac
Bac Professionnel Comptabilité

Expériences professionnelles

01/2019 - 03/2019 — Assistante Technique & Administrative
06/2018 - 12/2018 — Assistante Technique & Administrative
01/2018 - 04/2018 — Assistante Technique & Administrative
10/2017 - 01/2018 — Assistante Administrative

02/2017 - 08/2017 — Assistante Administrative

10/2010 - 07/2012 — Assistante Polyvalente Technique
09/2006 - 07/2007 — Assistante Technique

10/2005 - 06/2006 — Assistante Polyvalente Technique
12/2002 - 06/2004 — Secrétaire Polyvalente BTP

06/2001 - 07/2002 — Secrétaire Polyvalente BTP

Atouts

Gestion du courrier, Gestion des fournitures, Facturation & suivi, Candidatures d’Appels d'Offres, Comptes
rendus & suivi de chantier, Gestion des plannings de chantier, Relations avec les tiers & partenaires,
Relations sous-traitants, Mise en place de dossiers de récolement, Pré-comptabilité, Maitrise du Pack Office,
Connaissance des procédures administratives, Bon relationnel, Autonomie, Rigueur, Ponctualité, Sens de
I'organisation, Adaptabilité

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



