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Technicien du patrimoine

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique, l'Immobilier.

Formations

? 1991-1992 B.E.P. Employé de bureau, Comptabilité etSecrétariat / Lycée Voilin - Puteaux
? 1988-1990 C.A.P. Employé de bureau, Comptabilité et Secrétariat / lycée G. Sand - Rueil

Expériences professionnelles

2017
Conducteur de travaux (Intérim 6 mois) Grosfillex -Paris

2009-2016
Technicien du patrimoine OPH de Puteaux

2001-2008
Employé de bureau - Facturier Paramat - Nanterre

2000-2001
Employé de bureau - Agent de comptoir Tir Groupé - Puteaux

1994-2000
Employé de bureau - Agent de change Change Déf - Puteaux

1992-1993
Employé de bureau - Opérateur de saisie Santé Services - Puteaux

Atouts et compétences

&#61642;	Accueil physique, téléphonique et orientation publique, prospection téléphonique, devis, facturation,
relance impayés, suivi des litiges… 
&#61642;	Gestion des RDV
&#61642;	Distribution, affranchissement courrier et archivage
&#61642;	Enregistrement écritures comptables, vérification et traitement de données
&#61642;	Participation au processus vente : commande, préparation et expédition de matériel
&#61642;	Suivi client
&#61642;	Facturation Tiers-payant, télétransmission
&#61642;	Maîtrise de l'outil informatique : Word, Excel, ORTHOP MUST, Immoware
&#61642;	Suivi stock
&#61642;	Encadrement équipe
&#61642;	Suivi de chantiers (Expert)

Centres d'intérêts

- &#61642;	Football, sports automobiles, natation, cinéma et lecture
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