Assistante polyvalente

92220 Bagneux - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 1804271247

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2016

Mise a jour du Pack Office sous Windows 8.1
12/2015 — Bac +2

BTS : Assistante de Gestion PME PMI

Expériences professionnelles

01/2017 - 12/2018 — Assistante administrative
01/2012 - 12/2014 — Assistante de direction
01/2012 - 12/2014 — Assistante de direction
Gestion locative

01/2009 - 12/2011 — Assistante administrative
01/2009 - 12/2011 — Assistante administrative
01/2007 - 12/2009 — Assistante administrative
01/2006 - 12/2006 — Assistante

01/2004 - 12/2006 — Assistante Analystes financiers
Mise en page

01/2000 - 12/2003 — Secrétaire de Direction
01/1997 - 12/1998 — Assistante marketing

Atouts

Gestion des déplacements, Tenue des agendas et plannings, Interface entre divers interlocuteurs,
Organisation réunions et séminaires, Préparation des présentations sur PowerPoint, Mise a jour et
extractions bases de données, Publipostage et gestion des invitations

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



