
Aide-Comptable
91600 Savigny Sur Orge  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 1805070913

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2015 — CNFP
Formation Assistante de Gestion BTP
12/2014 — Bac — ERP/ONAC
Baccalauréat Professionnel Comptabilité - Mention AB
12/2013
Certificat de Sauveteur Secouriste au Travail
12/2013 — CAP
BEP – MSA (Métier Services Administratif)
12/2010 — Centre de Réadaptation Professionnelle de Sillery-Epinay/Orge
Elaboration d’un projet professionnel
12/1986 — Bac — Lycée Santiago du Chili
Baccalauréat Biologique Scientifique Mathématiques

Expériences professionnelles
01/2017 - 06/2017 — Assistante Commercial et Aide Comptable
02/2014 - 03/2014 — Aide comptable
11/2013 - 12/2013 — Aide comptable
06/2013 - 07/2013 — Aide comptable
02/2013 - 03/2013 — Assistante administrative stagiaire
11/2012 - 12/2012 — Accueil physique et téléphonique

Langues
Espagnol (maternelle), Anglais (notions)

Atouts
Saisie, enregistrement et imputation des factures, Enregistrement des règlements, Pointages des comptes, 
Gestion de dossiers, classement, Rapprochement bancaire, lettrage, Logiciel Ciel Comptabilité, EBP-PRO 
Bâtiment, Relances, Travaux administratifs, Gestion des dossiers, Word, Excel, Access, Réalisation de 
factures, Frappe de courriers, Suivi des engagements, Gestion des appels, Conseil auprès du public, Prise 
et diffusion des messages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


