
Responsable d'agence
13800 Istres  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1805071027

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Expériences professionnelles
11/2016 - 12/2017 — Responsable D'agence
Coordination des différentes activités, direction de l'agence, gestion du personnel rattaché, développement 
des activités, suivi des clients existants et prospections des nouveaux clients, suivi de la facturation, suivi 
des pointages, recouvrement et gestion des contentieux, suivi des budgets.
12/2013 - 10/2016 — Chargé d'affaires
Prospection, développement de l'activité, visite de chantier, rédaction de devis et remise d'offre, suivi 
clientèle et fidélisation, suivi administratif et commercial, rapport d'activité.
02/2012 - 12/2013 — Commerciale
Planning des transports, facturations clients, pointages, factures fournisseurs, relance règlements clients et 
bon de commande, devis, visite de chantier.
03/2009 - 01/2012 — Commerciale
Prospection, développement de l'activité, visite de chantier, rédaction de devis et remise d'offre, suivi 
clientèle et fidélisation, suivi administratif et commercial, rapport d'activité.
04/2001 - 03/2009 — Assistante de Direction / Responsable de Planning
Standard, planning, traitements factures fournisseurs, relance paiements factures clients, devis, dossiers du 
personnel, pointages intérimaires, courrier arrivé et départ.
04/1999 - 07/1999 — Secrétaire
Standard, planning, courrier arrivé et départ, facturations clients, factures fournisseurs.

Atouts
Coordination des activités, Gestion du personnel, Développement des activités, Suivi de la facturation, 
Recouvrement et gestion des contentieux, Suivi des budgets, Prospection, Développement de l'activité, 
Rédaction de devis, Suivi clientèle et fidélisation, Planning des transports, Facturation, Gestion administrative

Permis
Permis B

Loisirs
Lecture, Cinéma, Cuisine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


