13800 Istres
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1805071027

Responsable d'agence

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

11/2016 - 12/2017 :

Responsable D'agence chez Société Altead Fos sur Fos/mer

Coordination des différentes activités, direction de I'agence, gestion du personnel rattaché, développement des
activités, suivi des clients existants et prospections des nouveaux clients, suivi de la facturation, suivi des
pointages, recouvrement et gestion des contentieux, suivi des budgets.

12/2013 - 10/2016 :

Chargé d'affaires chez Société Altead Fos sur Fos/mer

Prospection, développement de I'activité, visite de chantier, rédaction de devis et remise d'offre, suivi clientéle et
fidélisation, suivi administratif et commercial, rapport d'activité.

02/2012 - 12/2013 :

Commerciale chez Société Freche Location sur Vitrolles

Planning des transports, facturations clients, pointages, factures fournisseurs, relance réglements clients et bon
de commande, devis, visite de chantier.

03/2009 - 01/2012 :

Commerciale chez Société Nasa - Groupe Foselev sur Fos/mer

Prospection, développement de I'activité, visite de chantier, rédaction de devis et remise d'offre, suivi clientéle et
fidélisation, suivi administratif et commercial, rapport d'activité.

04/2001 - 03/2009 :

Assistante de Direction / Responsable de Planning chez Société Foselev Mediterranee sur Fos/mer
Standard, planning, traitements factures fournisseurs, relance paiements factures clients, devis, dossiers du
personnel, pointages intérimaires, courrier arrivé et départ.

04/1999 - 07/1999 :
Secrétaire chez Société Revel Fos sur Fos/mer
Standard, planning, courrier arrivé et départ, facturations clients, factures fournisseurs.

Permis

Permis B

Centres d'intéréts




Lecture, Cinéma, Cuisine
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