91560 Crosne
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1805071257

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2000 : Bac +2 a AFPA
Dipléme de Technicienne en Secrétariat Comptabilité

12/1994 : Bac a Lycée
Baccalauréat Littéraire

Expériences professionnelles

01/2018 - 12/2018 :
Agent administrative chez Repotel sur Brunoy (91)
Accueil et administration des 70 résidents, personnels et familles.

01/2015 - 12/2017 :
Vendeuse bénévole chez Presse Librairie Des Clubs sur Paris (75)
Hoétesse de caisse et gestion des inventaires journaliers.

01/2010 - 12/2010 :
Agent de conditionnement chez Souriau sur Marolles-en-brie (94)
Assemblage des piéces aéronautiques, programmes spatiaux et militaires.

01/2008 - 12/2009 :
Employée au service des clients aux grands comptes chez Ups Société De Transport sur Orly (94)
Gestion des appels téléphoniques et des mails des clients préférentiels.

01/2008 - 12/2008 :
Secrétaire administrative BTP chez Semie sur Bagneux (92)
Gestion du standard et des courriers, traitement des appels d'offres.

01/2000 - 12/2007 :
Secrétaire commerciale - Import/Export chez France Caraibes Distribution sur Savigny-sur-orge (91)
Gestion des commandes et de recouvrement des impayés.

01/2000 - 12/2000 :
Stage de secrétaire comptable chez Centre Wallonie Bruxelles sur Paris (75)
Saisie des pieces comptables.



01/1996 - 12/1996 :
Vendeuse bénévole chez Droguerie Moderne sur Paris (75)
Hbtesse de caisse, gestion du stock.

01/1995 - 12/1995 :
Stage de vendeuse chez Société Nanabay
Hbétesse de caisse, gestion du stock.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Gujrati (Oral : notions / Ecrit : débutant), Malgache (Oral : notions /
Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Lire (créer un site web), Voyager (Madagascar, Réunion, Inde), Cuisiner (Indien, chinois)
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