
Assistante commerciale
91560 Crosne  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1805071257

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2000 — Bac +2 — AFPA
Diplôme de Technicienne en Secrétariat Comptabilité
12/1994 — Bac — Lycée
Baccalauréat Littéraire

Expériences professionnelles
01/2018 - 12/2018 — Agent administrative
Accueil et administration des 70 résidents, personnels et familles.
01/2015 - 12/2017 — Vendeuse bénévole
Hôtesse de caisse et gestion des inventaires journaliers.
01/2010 - 12/2010 — Agent de conditionnement
Assemblage des pièces aéronautiques, programmes spatiaux et militaires.
01/2008 - 12/2008 — Secrétaire administrative BTP
Gestion du standard et des courriers, traitement des appels d’offres.
01/2008 - 12/2009 — Employée au service des clients aux grands comptes
Gestion des appels téléphoniques et des mails des clients préférentiels.
01/2000 - 12/2000 — Stage de secrétaire comptable
Saisie des pièces comptables.
01/2000 - 12/2007 — Secrétaire commerciale – Import/Export
Gestion des commandes et de recouvrement des impayés.
01/1996 - 12/1996 — Vendeuse bénévole
Hôtesse de caisse, gestion du stock.
01/1995 - 12/1995 — Stage de vendeuse
Hôtesse de caisse, gestion du stock.

Langues
Anglais (courant), Gujrati (notions), Malgache (notions)

Atouts
Accueil téléphonique et physique, Gestion de commandes et de livraisons, Gestion de Facturations et 
encaissements, Recouvrement des créances clients, Classer et archiver les dossiers clients, Pack office, 
Internet, Outlook, EBP gestion commerciale

Permis
Permis B

Loisirs



Lire (créer un site web), Voyager (Madagascar, Réunion, Inde), Cuisiner (Indien, chinois)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


