
Assistante Comptable
84300 Cavaillon  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 1805281331

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2015 — Bac +2 — Lycée MONTMAJOUR
B.T.S. de comptabilité et gestion des organisations
12/2013 — Bac — Lycée Alexandre DUMAS
Baccalauréat professionnel de comptabilité
12/2012 — CAP — Lycée Alexandre DUMAS
Brevet d'études professionnelles des métiers des services administratifs

Expériences professionnelles
01/2013 - 01/2014 — Assistante Comptable
Suivi des comptes clients et comptes fournisseurs, rapprochements bancaires, enregistrements comptables, 
établissement de courriers de relance, classement et gestion des dossiers, élaboration de déclaration de 
TVA, divers travaux administratifs.
01/2012 - 08/2012 — Manutentionnaire
Emballer les fruits et légumes et entretien des locaux.
01/2012 - 01/2013 — Assistante Comptable
Suivi des comptes clients et comptes fournisseurs, rapprochements bancaires, enregistrements comptables, 
établissement de courriers de relance, classement et gestion des dossiers, élaboration de déclaration de 
TVA, divers travaux administratifs.
01/2011 - 01/2012 — Assistante
Accueil téléphonique et physique, classement des dossiers, création des dossiers intérimaire.
01/2011 - 01/2012 — Intendant
Accueil téléphonique, classement des archives.
01/2010 - 01/2011 — Secrétaire comptable
Accueil téléphonique, établissement des règlements fournisseur, classement des pièces comptables, 
classement des archives, rédaction des comptes-rendus de réunion.

Atouts
Maîtrise des outils bureautiques, Bonne pratique des logiciels comptables EBP et SAGE, Dynamique, 
Motivée, Minutieuse, Rigoureuse

Loisirs
Lecture de romans et d’enquêtes policières

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


