92240 Malakoff
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1805290912

Attachée de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1987 : Bac +2 a ISEG
BTS gestion - comptabilite

12/1985 : Bac +2 a IUT Limoges
Techniques de commercialisation

12/1984 :
Bac G3 commerce-comptabilité

Expériences professionnelles

12/2009 - 12/2009 :

Attachée de Direction, Office Manager chez NEva sur Paris (75)

Prise en charge totale de tous les éléments de gestion d'une petite entreprise, préparation des éléments
salaires, gestion des tickets restaurant, relances clients, relecture et correction des dossiers techniques, suivi
des Crédits Impots Recherche.

03/1998 - 06/2007 :

Directrice de clientéle, chef de publicité, assistante de publicité chez Cb News sur Boulogne (92)

Vente d'espaces publicitaires auprés de clients grands comptes, gestion des espaces publicitaires, interface
avec la rédaction, élaboration des ordres de publicité.

03/1994 - 01/1998 :

Assistante de direction, assistante administrative chez Semib sur Terrasson (24)

Participation au rachat et réouverture d'une entreprise, assistanat classique, préparation des éléments
comptables, devis clients, relance paiement.

04/1992 - 10/1993 :

Assistante de publicité chez Max sur Paris (75)

Réservation et planning des espaces publicitaires, interface avec la rédaction, élaboration des ordres de
publicité.

07/1989 - 04/1992 :

Assistante de publicité chez Elle Decoration sur Paris (75)

Réservation et planning des espaces publicitaires, interface avec la rédaction, élaboration des ordres de
publicité.



Centres d'intéréts

Théatre, Expositions peintures/dessins/bandes dessinées, Lecture
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