Née le 06/08/1986
94320 Thiais

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 1805300924

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2010 : Bac +3 a Médicis
DEES Assistant Ressources Humaines

12/2009 : Bac +2 a Médicis
BTS Assistant de direction

12/2006 : Bac a Lycée privé Saint André
Baccalauréat Littéraire

Expériences professionnelles

09/2010 - 06/2015 :

Assistante des disciplines Associées chez Fédération Francgaise De Karaté Et Disciplines Associées sur
Montrouge

Accueil téléphonique, traitement de texte, mise a jour du site internet, organisation des compétitions, suivi
budgétaire, organisation de voyages.

09/2009 - 08/2010 :
Assistante Ressources Humaines chez John Stork International sur Paris (75)
Standard, comptabilité, traitement de texte, mailing, tri des CV, saisie base de données Pacom.

09/2008 - 08/2009 :
Assistante de Direction chez Teamtrade Groupe sur Paris (75)
Standard, gestion des fournitures, gestion des visites médicales, organisations voyages.

09/2006 - 08/2008 :
Assistante de Direction chez Label 7 sur Pantin
Standard, formation clients sur site internet, comptabilité, recrutement, suivi des imports et des exports.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B



Centres d'intéréts

Plongée sous marine, Voyages (Etats Unis, Asie, Europe, Amérique du Sud)
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