Assistante

91090 Lisses - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 1805300930

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/1998 — Bac — C.C.l de I'Essonne

Bac Professionnel de Secrétariat

12/1996

Brevet d’Etude Professionnel de Secrétariat

Expériences professionnelles

09/2013 - 12/2013 — Assistante d’Exploitation

Responsable de I'organisation des activités courantes et ponctuelles, gestion des contacts, élaboration du
planning chantier, suivi des commandes matériels nécessaires aux chantiers.

01/2013 - 09/2013 — Assistante Technigque Maintenance

02/2008 - 06/2012 — Assistante de Gestion

04/2007 - 11/2007 — Assistante de Direction

11/2006 - 04/2007 — Assistante - intérim

10/2003 - 05/2006 — Assistante de Direction

01/2002 - 09/2002 — Assistante - intérim

01/2000 - 01/2001 — Assistante de gestion des services généraux
06/1999 - 08/2000 — Assistante de copropriété

07/1998 - 05/1999 — Assistante

Gestion du bug de I'an 2000 aupres du service informatique, mise en place et gestion du service apres
vente.

01/1996 - 07/1998 — Assistante sous contrat d'apprentissage

Atouts

Organisation des activités, Rédaction et transmission d'informations, Support bureautique, Gestion
administrative et comptable, Gestion des dossiers clients, Gestion des appels d'offres, Gestion des
intérimaires, Sens de I'esthétique, Esprit d’analyse, Adaptabilité

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



