
95800 Cergy
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1806111124

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2003 : Bac +2
Brevet de technicien supérieur assistante de gestion PME/PMI 

Expériences professionnelles

01/2006 - 12/2017 :
Assistante de direction chez Pitney Bowes sur Cergy (95)
Rattachée au directeur de la division France (23M$), assistanat administratif et budgétaire.

01/2004 - 12/2006 :
Assistante de gestion chez Sagem sur Cergy (95)
Gestion du parc locatif de fax : résiliation des contrats, résolution des litiges clients, duplicata de contrat, relance
facture impayées.

01/2003 - 12/2004 :
Vendeuse chez But sur Osny (95)
Accueil et renseignement client, tenue du rayon et des stocks, préparation des commandes, pointage des
palettes, mise en rayon des produits.

01/2001 - 12/2003 :
Standardiste chez But sur Osny (95)
Gestion clientèle, stocks et livraison, relance clients, classement et archivage.
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