92390 Villeneuve-la-garenne
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1806111359

Assistante services généraux

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

06/2018 - 12/2018 :
Secrétaire d'agence chez Stricher sur Villeneuve-la-garenne
Gestion des devis et de la facturation.

04/2018 - 12/2018 :
Hoétesse d'accueil chez Etic sur Villeneuve-la-garenne

08/2017 - 10/2017 :

Assistante Services Généraux chez Make Up For Ever (groupe Lvmh) sur Gennevilliers

Gestion des deux sites de Gennevilliers, gestion du parc automobile national, gestion des prestataires de
service, gestion de la maintenance et de I'entretien des locaux, gestion du help desk, gestion du parc de
téléphonie mobile.

06/2017 - 08/2017 :
Assistante ADV chez Peugeot Psa sur Courbevoie
Assistanat administratif des ventes des livraisons véhicules neufs.

01/2010 - 12/2016 :

Assistante Services Généraux chez Simone Perele sur Clichy

Assistante de la directrice des services généraux, gestion des prestataires de services, gestion du help desk,
gestion des voyages pour le groupe, accueil physique et téléphonique.

07/2009 - 09/2009 :
Hotesse d'accueil chez Astuce Et Boule De Gomme sur Paris
Accueil et secrétariat administratif.

01/2007 - 01/2009 :
Hotesse volante chez City One sur Paris
Accueil entreprise et événementiel, formations d'hotesses.

01/2007 - 07/2007 :
Hétesse d'accueil chez Disney World sur Floride
Accueil pour le restaurant francgais Paul Bocuse, EPCOT CENTER.

Langues




Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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