
95180 Menucourt
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 1806111405

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2017 : Bac +2 à CNED
Brevet Technicien Supérieur Comptabilité et Gestion 

12/2014 : Bac à Gréta 92 NORD
Baccalauréat Professionnel Comptabilité 

Expériences professionnelles

12/2015 - 03/2016 :
Assistante comptable chez Cabinet Aca 95 sur Saint Ouen L'aumône
Saisie facture clients et fournisseurs, Etat de rapprochement bancaire, Lettrage, Clôtures, Gestion de la paie,
Déclarations sociales et fiscales.

07/2014 - 10/2014 :
Assistante comptable chez H Gringoire sur Paris (75)
Saisie facture clients et fournisseurs, Etat de rapprochement bancaire, Lettrage, Suivi des encaissements,
Recouvrement, Gestion de la paie, Clôtures.

12/2013 - 03/2014 :
Aide Comptable chez Cabinet Aditec
Saisie facture clients et fournisseurs, Etat de rapprochement bancaire, Lettrage, Clôtures.

04/2013 - 05/2013 :
Gestionnaire de paie et ADP chez Couleurs De Tollens sur Clichy
Saisie et contrôle des variables de paies, Gestion des contrats, Affiliation aux différentes caisses, Gestion des
absences maladies, Gestion des congés, déclaration des charges mensuelles et trimestrielles.

07/2012 - 01/2013 :
Gestionnaire de paie et ADP chez Gs1 France sur Issy-les-moulineaux
Saisie et contrôle des variables de paies, Gestion des contrats, Affiliation aux différentes caisses, Gestion des
absences maladies, Gestion des congés, déclaration des charges mensuelles et trimestrielles, Gestion des
temps, Requêtes, Mise à jour des tableaux de bord.

05/2012 - 07/2012 :
Gestionnaire de paie et ADP chez Mutuelle Du Tresor sur Paris (75)
Saisie et contrôle des variables de paies, Gestion des contrats, Affiliation aux différentes caisses, Gestion des
absences maladies, Gestion des congés, déclaration des charges mensuelles et trimestrielles, Gestion des



temps.

02/2012 - 05/2012 :
Assistante comptable/paie chez Claris Conseil sur Paris (75)
Saisie et contrôle des variables de paies, Gestion des contrats, Affiliation aux différentes caisses, Gestion des
absences maladies, Gestion des congés, déclaration des charges mensuelles et trimestrielles.

04/2011 - 12/2011 :
Gestionnaire de paie et ADP chez Gtf sur Boulogne-billancourt
Saisie et contrôle des variables de paies, Gestion des contrats, Affiliation aux différentes caisses, Gestion des
absences maladies, Gestion des congés, déclaration des charges mensuelles et trimestrielles.

02/2011 - 03/2011 :
Assistante d'agence chez Proman sur Paris (75)
Accueil des intérimaires, saisie des relevés d'heures, facturation.

09/2009 - 12/2010 :
Assistante d'agence chez Domino Assist'm sur Paris (75)
Accueil des intérimaires, saisie des relevés d'heures, facturation.

02/2008 - 08/2009 :
Assistante de gestion chez Johnson Controls sur Colombes
Gestion des appels d'offres, Saisie des contrats, Facturation client, Suivi des tableaux de bord, Requêtes,
gestion des absences.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Cuisine, Marche à pied
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