Employée administrative

Né(e) en 1989 - 94460 Valenton - 3 a5 ans d'expérience -

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac
BAC Commerce

Expériences professionnelles

07/2017 - 10/2019 — Assistante administratif
03/2017 - 06/2017 — Secrétaire, hdtesse d'accueil
11/2016 - 02/2016 — Hbtesse de caisse
09/2016 - 12/2016 — Opératrice de ligne
02/2016 - 08/2016 — Assistante d’achat
01/2015 - 12/2015 — Caissiére

01/2015 - 12/2016 — Factrice

01/2012 - 12/2015 — Vendeuse

01/2010 - 12/2011 — Hbtesse d’accueil
01/2008 - 12/2009 — Conseillére clientele
01/2007 - 12/2008 — Chef de rayon

Atouts

Sens du contact, Sens du travail en équipe, Hiérarchiser les priorités, Accueil physique/téléphonique,
Orientation de la clientéle, Gérer les fonds de caisses et I'encaissement, Traitement et suivi de bon de
livraison, Utilisation de I'outil informatique, Gestion du courrier, Etiquetage des produits, Traitement des
mails, Passer les commandes et gérer les stocks, Traitement des factures, Logiciels maitrisés : Word, Excel,

Power Point, Internet, Logiciels internes

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande

sur pmebtp.com.

Réf. 1806131559



