
Assistante Manager
93140 Bondy  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 1806140709

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2018 — Bac +2 — SNCF Réseaux
Assistante Manager
12/2017 — Bac — Doranco
Titre professionnel de secrétaire assistante
12/2012 — CAP — Pigier Création et Catherine Sertin
CAP Coiffure Et Esthétique-Cosmétique-Parfumerie

Expériences professionnelles
09/2017 - 05/2018 — Assistante Manager
Accueil physique et téléphonique, préparation des réunions de sécurité, prise de rendez-vous, affichage 
sécurité, compte rendu, effectuer les commandes et leurs réceptions, saisir les notes de frais, gérer les 
tableaux de bord des véhicules.
02/2017 - 04/2017 — Assistante commerciale
Accueil physique et téléphonique, gestion des outils bureautiques, organiser et planifier les rendez-vous et 
les déplacements, prise en charge du suivi complet de dossier, prospection téléphonique B to B / B to C, 
porte-parole de l’entreprise sur les réseaux sociaux, établir la stratégie sur l’animation et la fidélisation de la 
communauté.
02/2015 - 01/2016 — Responsable de magasin
Accueil, renseignements clients, vente et encaissement, ouverture et fermeture du magasin seule, gestion 
de la tenue du magasin, merchandising, gestion du planning du mois et journalier, organisation des tâches à 
effectuer pour les équipes et formation des employés.
11/2014 - 01/2015 — Vendeuse
Accueil, renseignements clients, vente et encaissement, préparation des ballotins et paniers garnis.
08/2013 - 01/2014 — Hôtesse de caisse

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Ingénierie Pédagogique, Pédagogie, Qualité, Management, Recrutement, Management de projet, Conseil 
RH, Aisance relationnelle, Sens de l’initiative, Autonomie, Leadership

Permis
Permis B

Loisirs
La Cuisine, L’Egypte Antique, Histoire de France, Le camping sauvage, Natation, La Nutrition, Fitness, Les 
Cosmétiques, Model Photo



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


