
Lydie P. - Née le 04/04/1975
77120 Mouroux
24 ans d'expérience
Réf : 1806221303

Aide comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2000 Technicienne Administrative et Commerciale Option
Comptable (Homologuée Niveau IV)

1998 Formation Word et Excel (Chéquier Micro)

1996-1997 Certificat de stage Secrétaire Médical (en alternance)

1991-1993 CAP et BEP Administration Commerciale et Comptable

Expériences professionnelles

2018 à ce jour
CFPB (Consortium Français Pavillon et Bâtiment), à CROISSY BEAUBOURG Saisie des factures fournisseurs +
Sous traitrant Lettrage de comptes

2017-2018
CONSTRUCTION VERRECCHIA, à ROSNY SOUS BOIS Aide comptable au service comptabilité Tri du
courrier, plus scan de tous les documents reçus Gestion des notes de frais Gestion des factures de ventes
(honoraires de ventes, gestion et autres) Gestion des cartes bleus Règlements des factures fournisseurs,
chèques et virements et envoie par courrier ou mails

2001-2017
N.Q.A.O.S, à GAGNY Aide comptable au service fournisseur Gestion des notes de frais Gestion des honoraires
Rapprochement bancaire Saisie des caisses Saisie des factures et des règlements

2001
ERCUIS, à LA QUEUE EN BRIE Aide comptable au service fournisseur

2000
COMPAGNIE COMMERCIALE ANDRE , à PARIS Aide comptable au service client

1994-1999
INTERIM, à PARIS Aide comptable dans différente société

Langues

- Espagnol : Oral parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Aide comptable au service comptabilité



			Tri du courrier, plus scan de tous les documents reçus
			Gestion des notes de frais
			Gestion des factures de ventes (honoraires de ventes, gestion et autres)
			Gestion des cartes bleus
			Règlements des factures fournisseurs, chèques et virements et envoie par courrier ou mails
Gestion des honoraires
			Rapprochement bancaire
			Saisie des caisses
			Saisie des factures et des règlements 
Lettrage de comptes

Logiciel WORD, EXCEL, SAGE COMPTABILITE, INTERNET (Expert)

Permis

B
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