
Comptable
Né(e) en 1975  ·  77120 Mouroux  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1806221303

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2000 — Bac +2
Technicienne Administrative et Commerciale Option Comptable
12/1998
Formation Word et Excel
12/1997
Certificat de stage Secrétaire Médical
12/1993 — Bac
CAP et BEP Administration Commerciale et Comptable

Expériences professionnelles
10/2019 - 12/2019 — Comptable
Comptabilité fournisseurs, assemblage des bons de commande et des bons de livraisons avec factures, 
pointage des documents pour les différences de prix, saisie des factures, règlement des factures.
08/2019 - 09/2019 — Comptable Client
Enregistrement des règlements, lettrage des comptes, relance des impayés, préparation des relevés des 
centrales, enregistrement des factures de commissions et des escomptes.
05/2019 - 07/2019 — Assistante Gestion
Répondre aux appels clients et fournisseurs, gestion des plannings des techniciens, établissement des 
commandes, devis, factures, saisie en comptabilité des factures et des règlements clients et fournisseurs, 
gestion des rapprochements bancaires.
01/2019 - 04/2019 — Comptable, Secrétaire
Réception des factures et enregistrements, enregistrement des engagements juridiques, liquidation des 
factures, paiement des factures par mandat.
10/2018 - 12/2018 — Assistante Administratifs
Gestion des plannings des salariés, facturations des dépannages faits, téléphones.
07/2018 - 09/2018 — Comptable au service Comptabilité Fournisseurs
Saisie des factures fournisseurs, approbation des règlements, affectation des erreurs de saisie.
04/2018 - 05/2018 — Comptable
Saisie des factures fournisseurs et sous-traitants, lettrage de comptes.
12/2017 - 03/2018 — Comptable au service comptabilité
Tri du courrier, scan de tous les documents reçus, gestion des notes de frais, gestion des factures de ventes, 
gestion des cartes bleues, règlements des factures fournisseurs.
01/2001 - 12/2001 — Comptable au service fournisseur
01/2001 - 11/2017 — Comptable au service fournisseur
Gestion des notes de frais, gestion des honoraires, rapprochement bancaire, saisie des caisses, saisie des 
factures et des règlements.
01/2000 - 12/2000 — Comptable au service client
01/1994 - 12/1999 — Aide comptable
Aide comptable dans différentes sociétés.



Langues
Espagnol (moyen)

Atouts
Comptabilité fournisseurs, Comptabilité client, Gestion des plannings, Saisie des factures, Règlement des 
factures, Lettrage des comptes, Gestion des rapprochements bancaires, Gestion des notes de frais, 
Utilisation de logiciels comptables, Aisance relationnelle

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


