
Née en 1993
78260 Acheres
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 1806270508

Gestionnaire achats

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2015 : Bac +2 à CFA SACEF
BTS Assistante de Gestion PME/PMI 

12/2013 : Bac à Lycée Saint Jean de Montmartre
Baccalauréat Professionnel Option Comptabilité 

12/2012 : à Lycée Saint Jean de Montmartre
BEP Métiers des Services Administratifs 

Expériences professionnelles

07/2017 - 12/2017 :
Assistante de Direction et Commerciale chez Mh Fermetures
Accueil des clients, gestion de l'agence, organisation des réunions de chantiers, suivi des commandes, gestion
des prises de rendez-vous, gestion administrative du personnel, gestion de la paie, saisie comptable des
factures.

03/2017 - 06/2017 :
Assistante Achats chez Algorel
Gestion de la tenue des fiches de marché et contrats fournisseurs, facturation des fournisseurs, établissement
de contrat et bon de commande, gestion des demandes d'achat.

09/2015 - 02/2017 :
Gestionnaire de Commandes à la direction Financière chez Globecast France
Établissement de contrat et bon de commande, gestion des demandes d'achat, traitement des commandes,
suivi financier des contrats.

09/2013 - 08/2015 :
Assistante de Gestion chez Globecast France
Gestion administratives des Achats, traitement des commandes, suivi des litiges.

07/2013 - 08/2013 :
Gestionnaire de trésorerie chez Cofely Ineo Gdf Suez sur Malakoff
Traitement des encaissements clients, règlements fournisseurs par chèques, prélèvements automatiques et
virements.



Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Equitation, Voyages
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