91470 Limours
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1806271239

Assistante administrative et technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

!/ : Bac
BAC Techniques Administratives

| : Bac +2
BTS Assistante de Direction

Expériences professionnelles

10/2017 - 02/2018 :

Assistante Technique et Administrative chez Société Epfd sur Saulx-les-chartreux (91)

Attribution des tournées des techniciens, traitement des documents de retour des techniciens, suivi du tableau
de production des filtriers.

05/2017 - 08/2017 :

Assistante Technique et Administrative chez Société Cgmi sur Bievres (91)

Gestion et suivi des interventions de maintenance en robinetterie, gestion des plannings des interventions
annuelles des techniciens, gestion des factures SAV.

02/2016 - 12/2016 :
Hoétesse de Vente chez Société Sfcp Groupe Aubade sur Avrainville (91)
Accueil et renseignements sur les produits, saisie et suivi des devis, gestion des commandes clients.

01/2007 - 12/2015 :

Assistante Administrative chez Société Concept&creation sur Linas (91)

Gestion et exploitation du magasin, réalisation des maquettes commerciales, développement et suivi du site de
vente en ligne.

01/1994 - 12/2006 :
Assistante Technico-Commerciale chez Société Adt sur Antony (92)
Coordination des contrats d'installation des produits, gestion des opérations de services en SAV.

Permis

Permis B

Centres d'intéréts




La danse, Le fitness, La plongée sous-marine, Expérience de Juré a la Cour d’Assises aux affaires criminelles
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