
Assistante Administrative et Technique
91470 Limours  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1806271239

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac
BAC Techniques Administratives
Bac +2
BTS Assistante de Direction

Expériences professionnelles
10/2017 - 02/2018 — Assistante Technique et Administrative
Attribution des tournées des techniciens, traitement des documents de retour des techniciens, suivi du 
tableau de production des filtriers.
05/2017 - 08/2017 — Assistante Technique et Administrative
Gestion et suivi des interventions de maintenance en robinetterie, gestion des plannings des interventions 
annuelles des techniciens, gestion des factures SAV.
02/2016 - 12/2016 — Hôtesse de Vente
Accueil et renseignements sur les produits, saisie et suivi des devis, gestion des commandes clients.
01/2007 - 12/2015 — Assistante Administrative
Gestion et exploitation du magasin, réalisation des maquettes commerciales, développement et suivi du site 
de vente en ligne.
01/1994 - 12/2006 — Assistante Technico-Commerciale
Coordination des contrats d’installation des produits, gestion des opérations de services en SAV.

Atouts
Navision, Pratic, Save W (facturation), DIA Compta, Pack Office, AZ Facturation, Logiciel AS400

Permis
Permis B

Loisirs
La danse, Le fitness, La plongée sous-marine, Expérience de Juré à la Cour d’Assises aux affaires 
criminelles

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


