91800 Brunoy
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1807021244

Secrétaire et assistante médicale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2010 : 3 Chambre des métiers et de I'artisanat
Brevet maitrise

12/2008 : Bac
Brevet professionnel Fleuriste designer

12/2005 : CAP
CAP fleuriste décorateur

12/2002 :
Brevet des colleges

Expériences professionnelles

01/2014 - 12/2014 :

Secrétaire et assistante médicale personnelle du Dr ETTORI Marc-Antoine chez Clinique De L'essonne / Institut
Nollet / Clinique Des Maussins sur Brunoy

Prise de rdv, réalisation des ordonnances de sorties post-opératoire, frappe de courriers, prise en charge des
patients, facturation, gestion des plannings opératoires, information au patient, totale responsabilité sur tous les
documents administratifs.

01/2012 - 12/2014 :

Agent administratif chez Hopital Privé Du Val D'yerres sur Yerres

Admission et pré-admission, prise en charge des patients, gestion des attributions, facturation, gestion du
standard, chargée de recouvrement des créances.

01/2010 - 12/2012 :

Chef d'entreprise chez Société Flore Et Sens

Achats aupreés des fournisseurs, gestion des stocks, décoration des vitrines, réalisation des événementiels,
formation de cours d'art floral.

01/2002 - 12/2010 :
Fleuriste décoratrice designer chez Histoire De Fleurs sur Essonne
Responsable de boutique, maitre d'apprentissage, gestion des stocks.

Langues

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Langage des signes (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)
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