Agent administratif

93140 Bondy - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 1807031019

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

07/2017 — Apave Saint Denis
Habilitation électrique Opérations d’ordre électrique en basse et haute tension.
07/2017 — Proformation

Stage intensif de remise a niveau complet sur Outils Bureautiques Windows 10 et Pack Office 2016 :
Outlook, Word et Excel.

12/1989 — CNAM

1ére année de psychologie du travail
12/1988 — Carriere Et Développement
Logiciels informatiques dBASE, Multiplan
12/1986 — CAP

CAP Comptabilité

12/1986 — CAP

BEP Comptabilité

Expériences professionnelles

01/2018 - 01/2018 — Agent Courrier

Gestion de 600 courriers/jour — encadrement de 2 agents.

01/1997 - 12/2018 — Agent des services généraux et courriers

01/1994 - 12/1996 — Agent administratif

Gestion des appels et établissement des certificats de scolarité, gestion des courriers, classement.
01/1992 - 12/1993 — Agent administratif

Accuell, Facturation.

01/1991 - 12/1991 — Opérateur

Traitement de I'information sur microfiches.

01/1990 - 12/1990 — Aide-comptable

Atouts

Traitement du courrier, Gestion des livraisons et des stocks, Gestion de la relation avec les prestataires,
Encartage et mise sous pli, Gestion de la maintenance de premier niveau, Utilisation du pack Office,
Habilitations électriques, Bon relationnel, Sens du travail en équipe, Rigueur, Exigence, Intégrité

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



