78220 Viroflay
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1807031208

Assistante travaux

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1996 : Bac +2 a ESG Groupe des Ecoles Supérieures de Gestion
B.T.S. Assistante de Gestion P.M.E-P.M.|

12/1994 : Bac a Lycée d'Enseignement Commercial Pierre Lescot
BAC PROFESSIONNEL Commerce et Services

Expériences professionnelles

01/2004 - 12/2004 :
Assistante de Gestion, services Comptabilité/Immobilier chez Fondation De France
Assistante Relations Clients, Direction du Mécénat.

01/2000 - 12/2003 :
Assistante du Responsable Régional chez Gfe Energy Management
Assistante d'un ingénieur et d'un Chargé d'Affaires.

01/2000 - 12/2000 :
Standardiste chez Lma

01/2000 - 12/2000 :
Assistante de Gestion chez Edm Sarl

01/1998 - 12/2000 :
Gérante d'une société en gros de Prét-a-Porter féminin, Import & Export

01/1997 - 12/1998 :

Secrétaire Polyvalente chez Ets Barbaud

Saisies de courriers, mise en page, standard téléphonique, remises bancaires, gestion des dossiers
d'importations de chevaux.

01/1994 - 12/1996 :
Assistance au directeur chez Ets Zehren
Assistance dans les domaines Administratifs, Commerciales et Gestion.

01/1993 - 12/1994 :
Approvisionneuse chez Monoprix
Approvisionneuse dans le rayon Parapharmacie.



Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Chinois (Oral : notions /
Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Lecture (romans historiques sur 'Egypte ancienne, romans policiers, contes et légendes), Astronomie (membre d’'un
club : accueil, aide a la logistique), Jardinage
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