Comptable

Né(e) en 1984 - 91200 Athis Mons - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 1807031237

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2005 — Bac +2

DUT GESTION DES ENTREPRISES ET ADMINISTRATION Option Finance Comptabilité.
12/2003 — Bac

BAC STT COMPTABILITE

Expériences professionnelles

12/2017 - 12/2017 — Comptable clients

Suivi des comptes clients : enregistrements des reglements, relances, demande d’acompte et lettrage des
comptes. Suivi des paiements grands comptes et groupements, suivi des contentieux et assurance-crédit.

01/2016 - 12/2017 — Assistante de gestion administrative

Suivi administratif au sein du Service Partenariat et Valorisation : gestion des plannings, rédaction comptes
rendus, suivi des commandes, montage des dossiers subventions nationales.

06/2015 - 12/2015 — Assistance de copropriétés

Gestion téléphone, courriers, mails, préparation des assemblées générales, gestion appels de fonds
copropriété.

03/2012 - 06/2015 — Assistante de gestion immobiliére

Suivi des comptes locataires et propriétaires, gestion des assurances loyers impayés, suivi des dossiers en
procédures.

10/2007 - 02/2012 — Assistante de gestion immobiliére

Tenu des comptes de I'’Agence, gestion locatives, rédaction des baux.

10/2006 - 07/2007 — Secrétaire comptable

Comptabilité du cabinet de gestion de patrimoine, gestion des dossiers clients.

04/2006 - 10/2006 — Employée service administratif

Comptabilités services clients et fournisseurs.

02/2006 - 03/2006 — Assistante commerciale polyvalente

Saisies facturations, gestion des stocks des fleurs.

01/2006 - 01/2006 — Employée administrative

Gestion des VRP, comptabilité dans le secteur glace.

Atouts

Comptabilité clients, Gestion administrative, Assistance de copropriétés, Gestion locative, Secrétariat
comptable, Logiciels de gestion locative, Word, Excel, SAP

Loisirs
Courses a pieds, Randonnées, Ski, Cinéma, Musée, Tir a I'arc

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



