Née le 08/01/1984
91200 Athis Mons
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1807031237

Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2005 : Bac +2
DUT GESTION DES ENTREPRISES ET ADMINISTRATION Option Finance Comptabilité.

12/2003 : Bac
BAC STT COMPTABILITE

Expériences professionnelles

12/2017 - 12/2017 :

Comptable clients chez Enodis France

Suivi des comptes clients : enregistrements des réglements, relances, demande d'acompte et lettrage des
comptes. Suivi des paiements grands comptes et groupements, suivi des contentieux et assurance-crédit.

01/2016 - 12/2017 :

Assistante de gestion administrative chez Cnrs Délégation Paris Villejuif sur Villejuif

Suivi administratif au sein du Service Partenariat et Valorisation : gestion des plannings, rédaction comptes
rendus, suivi des commandes, montage des dossiers subventions nationales.

06/2015 - 12/2015 :

Assistance de copropriétés chez Cabinet Turmel Et Fils

Gestion téléphone, courriers, mails, préparation des assemblées générales, gestion appels de fonds
copropriété.

03/2012 - 06/2015 :

Assistante de gestion immobiliere chez Century 21

Suivi des comptes locataires et propriétaires, gestion des assurances loyers impayés, suivi des dossiers en
procédures.

10/2007 - 02/2012 :
Assistante de gestion immobiliere chez Agence Immogare
Tenu des comptes de I'Agence, gestion locatives, rédaction des baux.

10/2006 - 07/2007 :
Secrétaire comptable chez Cabinet Coulon
Comptabilité du cabinet de gestion de patrimoine, gestion des dossiers clients.



04/2006 - 10/2006 :
Employée service administratif chez Pomona
Comptabilités services clients et fournisseurs.

02/2006 - 03/2006 :
Assistante commerciale polyvalente chez Sicaer
Saisies facturations, gestion des stocks des fleurs.

01/2006 - 01/2006 :
Employée administrative chez Davigel
Gestion des VRP, comptabilité dans le secteur glace.

Centres d'intéréts

Courses a pieds, Randonnées, Ski, Cinéma, Musée, Tir a I'arc
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