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Chargée d'affaires

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Picardie, dans les Services Commerciaux.

Formations

2004 Module Résistance des matériaux - BP Charpente (FCMB)
2003 CAP - BEP Menuiserie d'agencement (FCMB)
1998 BTS Communication et Publicité (CEFP - Paris)
1996 D.E.U.G. Lettre Langue et Civilisation étrangères option Anglais (Paris 7)
1994 Baccalauréat A, option lettres et langues, Mention AB

Expériences professionnelles

2014 à ce jour
LE CARLIER Agencement Agencement intérieur/TCE Chargée d'Affaires : Gestion managériale, technique,
administrative et budgétaire des chantiers jusqu'à la réception. Références : Ministère de la Défense - Bouygues
Bâtiment Paris ; chocolatier The Chocolate House, Aéroport Bruxelles ; bijouterie Precious Time, Aéroport
Bruxelles…

2012-2014
JAMES Ebénistes Agencement intérieur/TCE Chargée d'Affaires : Gestion et suivi des chantiers : suivi des
études, sourcing et achats, gestion des clients et des équipes de sous-traitants, suivi de chantier jusqu'à la
réception. Références : Dior Printemps - Marseille, Salle des visites Veuve Clicquot Ponsardin - Reims,
Restaurant YO MO Lounge - Cannes, Salle de vente et Muséographie Calissons Roy René - Aix en Provence,
Boutique L'Espionne Homme - Paris…

2009-2012
HOUOT Agencement Agenceurs tous corps d'état Chargée d'Affaires : Entreprise spécialisée ERP ; visite
technique, diagnostic et présentation du devis, élaboration du planning de chantier, gestion des clients et des
équipes de sous-traitants, suivi de chantier jusqu'à la réception. Magasins réalisés depuis janvier 2010 : LCL,
Subway, Caroll, Chacok, Thomas Cook, Bouygues Telecom, Nouvelles Frontières, GAP, Bottega Veneta -
Aéroport Roissy CDG, Comtesse du Barry, SNCF…

2007-2008
PROPOSE Concept Menuiserie d'agencement et tous corps d'état Chargée d'Affaires : Relations clientèle, sous-
traitants et fournisseurs ; relevés de mesures, plans d'implantations et de fabrications (Autocad) ; appels d'offres
fournisseurs et sous-traitants ; organisation, gestion et suivi des chantiers jusqu'à la livraison

2006-2007
FMD Sarl Mobilier d'agencement Chargée d'Affaires : Relations clientèle, prise de côte sur chantier, plans de
fabrication, achats aux fournisseurs (préparation budget achats), suivi de pose et gestion des poseurs, réception
de chantier

2004-2006
Artisan indépendant : Séverine Rieu Menuiserie et Agencement. Menuiserie d'agencement intérieur :
Conception, fabrication et pose ; suivi de chantier et gestion de clientèle



2003-2004
Entreprise Weinzierl Ebénisterie Ouvrier ébéniste : Agencement intérieur, fabrication de meubles contemporains
et design… Réédition Jean-Michel Frank et Adolphe Chanaux ; Créations Martin Szekely

2002-2003
Fédération Compagnonnique des Métiers du Bâtiment Centre de formation Formation professionnelle : CAP -
BEP Menuiserie d'agencement, cours du soir au siège de Jaurès - Paris

2000-2001
Optimum Média Direction Agence de conseil et d'achat d'espace Médiacheteur TV : achat et programmation des
campagnes publicitaires de Sony Music ; suivi du budget publicitaire annuel ; recommandations de campagnes.

1999-2000
Oberthur Card System Fabrication de cartes (Bancaires, GSM…) Assistante de Direction trilingue - Département
Marketing : notamment suivi du budget marketing ; gestion des conférences, des déplacements et des agendas

1998-1999
Voltage Radio musicale Assistante de Promotion et de Communication : promotion et communication de la
radio, gestion d'évènements tels que soirées, concerts, sports et cinéma.

1997-1998
Label Julisa Production phonographique Assistante de Promotion et de Communication : promotion des artistes
(radio, TV, presse) ; organisation, gestion de concerts, prise en charge des artistes (tournées, concerts,
interviews).

Langues

- Anglais : Lu, écrit, parlé / Espagnol : Bilingue parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Visite technique, diagnostic et présentation du devis, élaboration du planning de chantier, relevés de mesures, plans
d'implantations et de fabrications (Autocad) ; appels d'offres fournisseurs et sous-traitants 
Gestion et suivi des chantiers : suivi des études, sourcing et achats, gestion des clients et des équipes de sous-
traitants, suivi de chantier jusqu'à la réception
Agencement intérieur, fabrication de meubles contemporains et design… 

Informatique : 	Maîtrise logiciels Autocad, Word, Excel, Power Point, Outlook… (Expert)
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