Paola D. - Née
91720 Boigneville
23 ans d'expérience
Réf : 1807100908

Comptable fournisseurs/clients / gestionnaire paie

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

1993 : Bac +2, 1 er et 2 éme Degrés en Comptabilité
1993 : BEP, BEP Administration Commerciale et Comptable
1993 : CAP, CAP Employée des Services Administratifs et Commerciaux

Expériences professionnelles

06/2018 - 02/2021

COMPTABLE FOURNISSEURS/PAIE a Ulma Sarl, Enregistrement et paiement des factures fournisseurs
(lettrage et suivi Gestion des immobilisations (factures et suivi analytique) Préparation du bilan (contréle des
comptes de charges) Suivi et contrdle des éléments variables de paie BTP (DUE, absences, déclarations
PROBTP et Caisse des CP) Mise en oeuvre de tableaux de bord d’activité

12/2016 - 09/2017
COMPTABLE FOURNISSEURS a Quietalis , Enregistrement des factures fournisseurs Gestion et suivi des frais
généraux (analytique) Suivi virements et reglements Archivage

01/2006 - 01/2016
GESTIONNAIRE RECOUVREMENT a Scp Huissiers, Relance Mise en place d’échéanciers Enregistrement des
réglements

01/1994 - 01/2006

COMPTABLE FOURNISSEURS a Sa Carbone, Gestion et enregistrement des factures Suivi des reglements et
des impayés Rapprochements bancaires

Langues

- Portugais : courant parlé: scolaire / écrit: notions

Logiciels

Pack Office, Outlook, Saari, Intelsoft, Sage, Baan (erp)

Atouts et compétences

&#61656; Accueil téléphonique, Traitement et frappe du courrier

&#61656; Saisie, pointage, paiement des factures fournisseurs et classement.
&#61656; Saisie frais généraux (Analytiques), paiement et classement.
&#61656; Lettrages des comptes clients et fournisseurs.

&#61656; Réalisation de rapprochements bancaires.



&#61656; Suivi des impayés (clients et Débiteurs).

&#61656; Suivi des paiements différés des clients et débiteurs.

&#61656; Relance Téléphonique.

&#61656; Saisies et Affectations des reglements clients (Chéques Virements...)

Informatique : Maitrise du pack office, Power Point, Outlook - Internet

SAGE Immobilisation SAARI Intégrale (Programme de comptabilité)
DIVALTO (Programme de Gestion) Intelsoft Logiciel Recouvrement. (Expert)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

- Cuisine
Musique
Marche
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