Née le 06/09/1981

77250 Moret Loing Et Orvanne
5 a 10 ans d'expérience

Réf : 1807111337

Gestionnaire péle plomberie

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

Bac
CFG - BREVET - BEP Comptabilité - BAC PRO Services (Accueil, Assistance, Conseil)

Expériences professionnelles

09/2016 - 12/2016 :

Gestionnaire du Pole Plomberie sur Moret Loing Et Orvanne (77)

Assurer la gestion et le suivi du p6le dépannage plomberie : accueil clientéle, gestions des appels, mails,
courrier, planning, planification de rendez-vous, rédaction de compte rendu, facturation d'interventions et de
devis, renseignement clientéle, chiffrage et rédaction de devis, gestion des travaux suivant devis, commandes
fournisseurs et suivi, classement.

08/2008 - 09/2016 :

Assistante Administrative Service Dépannage sur Moret Loing Et Orvanne (77)

Assurer la gestion et le suivi des dépannages en plomberie : accueil physique et téléphonique, gestion du
planning, rédaction de compte rendu, facturation, classement, gestion d'interventions couverture.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Musique, Cinéma, Cuisiner, Jardiner, Lire, Bricoler
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