
Assistante polyvalente - Standardiste
93290 Tremblay En France  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1807131302

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/1987 — Bac — Lycée polyvalent
Baccalauréat ES
12/1984 — Collège Romain Rolland
BEPC

Expériences professionnelles
01/2019 - 12/2019 — Standardiste
Réception de 850 appels par jour.
01/2001 - 12/2014 — Employée administrative du service Commercial
01/2000 - 08/2000 — Séjour linguistique
Stage linguistique de 8 mois – États-Unis.
01/1999 - 12/2000 — Hôtesse d’accueil – Standardiste
Divers missions en intérim pour des grands groupes tels que LVMH, CHANEL, BOUCHERON Parfum, 
VOLKSWAGEN.
01/1999 - 12/1999 — Standardiste – Assistante administrative
Poste pluridisciplinaire.
01/1997 - 12/1999 — Hôtesse – Standardiste
01/1993 - 12/1997 — Standardiste volante polyvalente – Assistante administrative

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Accueil, Standardisation, Gestion des appels, Réservation de salles, Gestion des fournitures de bureau, 
Prise de rendez-vous, Relation commerciale, Reprographie, Classement, Frappe et mise en forme de 
document

Loisirs
Voyages (Pays européens), Cinéma (passion pour les films Français), Musique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


