
Assistante administrative
78200 Mantes La Jolie  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1807141311

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
04/2017 — Société AMDP
Formation secrétariat et agent administratif et accueil
03/2017 — Société AMDP
Stage en tant qu'agent administratif et accueil
12/1997 — Bac — Lycée Condorcet
Baccalauréat secrétariat
12/1994 — CAP — Lycée Camille Claudel
BEP Ventes

Expériences professionnelles
03/2018 - 03/2018 — Téléconseillère appels entrants
06/2017 - 06/2017 — Assistante chargée de projet
06/2017 - 06/2017 — Hôtesse d'accueil standardiste
05/2017 - 05/2017 — Hôtesse d'accueil standardiste
06/1998 - 06/2017 — Opératrice polyvalente
Montage, contrôle qualité, peintre, jockey, formatrice des intérimaires, chargé de recrutement.

Atouts
Maîtrise du pack office, Prise de rendez-vous, Gestion des appels entrants et sortants, Accueil du public, 
Organisation des réunions, Gérance d'une équipe, Recrutement des intérimaires, Formation des intérimaires

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


