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Hôtesse d'accueil / standardiste

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

1993 B.A.F.A. Jeunesse
Bourg-la Reine (92)

1987-1989 Ecole de Mode Paul POIRET
Paris 14

Expériences professionnelles

2011-2018
Hôtesse d'accueil standardiste au sein du parti socialiste. Accueil des politiques, des visiteurs, gestion des
rendez vous, distribution des badges d'accès et gestion des appels téléphonique

2006-2011
Télé conseillère (Vacataire) MAXIPHONE Cachan (94) - Emission & Réception d'appels ; - Vente et prospection
commerciale ; - Gestion de recouvrement

2006
Télé vendeuse (Intérim) BAYARD Presse Issy-les-Moulineaux (92) - Abonnement & Réabonnements ; - Vente
d'espace publicitaire ; - recouvrement.

2002-2006
Télé conseillère (CDI) OPTIONS ET IMAGES Paris 14° - Réception d'appels (Hotline sociale).

1991-2002
Employée polyvalent de restauration (CDI) MELODINE Rosny-sous-Bois (93) Hôtesse de caisse - Accueil de la
clientèle ; - Prise de commandes ; - Encaissements. Employée en salle - Aménagement & débarrassage des
tables ; - Service. Commis de cuisine - Préparation des sandwichs ; - Aide à la préparation de plats ; - Plonge

Langues

- Anglais : Notions scolaires  parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

-	Accueil de la clientèle ;
- Réception d'appels 
-	Prise de commandes ;
-	Encaissements.
Pack Office (Word, Excel) : Maîtrise des outils
Internet/E-mail : Maîtrise des l'outils 
Divers : Travaux manuels (couture, étalagiste, décoration intérieure.) (Expert)



Centres d'intérêts

- Théâtre, lecture, cinéma.
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