
Assistante polyvalente
95230 Soisy Sous Montmorency  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1807191751

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Expériences professionnelles
03/2019 - 07/2019 — Hôtesse d'accueil
08/2017 - 03/2019 — Assistante Manager de Gestion
04/2017 - 04/2017 — Hôtesse d'accueil
08/2012 - 08/2013 — Hôtesse/Standardiste
01/2011 - 07/2011 — Assistante Bureautique
04/2008 - 03/2009 — Assistante Administrative

Langues
Portugais (maternelle), Espagnol (courant), Anglais (courant)

Atouts
Word, Excel, PowerPoint, Accueil visiteurs, Standard téléphonique, Reporting journalier de l’activité, 
Commande de taxis/coursiers, Gestion des colis import/export, Traitement du courrier entrant/sortant, 
Gestion des amendes, Saisie comptable, Administration du personnel, Indicateurs RH, Saisie des éléments 
de la paie, Veille informationnelle/règlementaire, Communication écrite

Loisirs
Course à pied, Lecture, Voyage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


