
Assistante Marchés Hospitaliers
Né(e) en 1991  ·  69003 Lyon  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1808071202

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2013 — Bac +2 — Institution Supérieur Robin
BTS Assistant de Gestion PME – PMI
06/2011 — Bac +2 — Université Lumière LYON 2
Licence Science Économique de la Gestion
06/2010 — Bac — Lycée COLBERT
Baccalauréat STG spécialité Marketing

Expériences professionnelles
07/2014 - 12/2014 — Assistante Marchés Hospitaliers
Gestion des appels d’offres, suivi administratif des marchés, traitement des demandes de prix, informations 
aux pharmaciens, traitement des réclamations, gestion des commandes sensibles, mise à jour des bases de 
données SAP et Eurydice.
05/2014 - 06/2014 — Assistante commerciale
Gestion des appels d’offres, prise en charge des appels entrants, saisie des commandes, facturation, 
gestion des réclamations.
01/2014 - 04/2014 — Chargé de clientèle Back Office
Ouverture et résiliation des contrats, gestion des contrats clients, gestion des demandes diverses.
07/2013 - 11/2013 — Gestionnaire clientèle
Prise en charge des appels entrants/sortants, accompagnement dans la constitution du dossier pour 
l’écotaxe, réalisation de devis, prospection téléphonique.
01/2013 - 02/2013 — Assistant de Gestion
Prospection téléphonique, élaboration de devis, facturation, suivi des règlements.
09/2012 - 03/2013 — Télé enquêtrice
Réalisation d'enquêtes téléphoniques.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions), Italien (notions)

Atouts
Gestion des appels d’offres, Suivi administratif des marchés, Traitement des demandes de prix, Saisie de 
commandes, Gestion des réclamations, Compétences informatiques, Bureautique, Sage comptabilité et 
commerciale, PGI CEGID, SAP, Eurydice, Siebel

Permis
Permis B

Loisirs
Membre d’A.D.O.A (Association pour le Développement de Ouest Africain), Sport (vélo, fitness, jogging), 



Voyages (Maroc, Sénégal, Londres, Italie)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


