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Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans l'Administration et juridique.

Formations

6005 : 
université mohammed i 60050 oujda.

2018 : 
master 2 en management de la qualité l'iae 57070 metz

2017 : 
master 2 cem (construction, environnement et management), effectué l'ufr mim (unité de formation et de
recherche mathématique, informatique et mécanique) 57000 metz.

2015 : 
licence spi (sciences pour l'ingénieur) en génie civil, l'ufr mim (unité de formation et de recherche mathématique,
informatique et mécanique) 57000 metz.

2014 : 
dut en génie civil, l'est (ecole supérieure de technologie)

06/2012 : 
baccalauréat option sciences physiques et chimie, mention très bien lycée ibnou zaydoun 20470 casablanca.

Expériences professionnelles

2018 :
Chargé / Chargée de mission QSE - Qualité Sécurité Environnement BTP
assistance la direction d'exécution des travaux gestion de la qualité sur le projet de la mise en sécurité des
tronçons 5 et 6 sur l'oh6 de la chiers longwy bouygues travaux publics régions france stage de 6 mois · suivi
d'exécution des travaux et participation l'animation qse (qualité, sécurité et environnement) sur chantier ·
rédactions des procédures d'exécution · etablissement des documents qse (ppsps, paq, pae, soged,…) · projet
de recherche en cours

2017 :
Surveillant / Surveillante de travaux du BTP
assistance la direction d'exécution des travaux (det) sur le projet du ppp (partenariat public privé) campus metz
eiffage construction metz stage de 5 mois · suivi des travaux de corps d'états secondaires et du clos couvert ·
organisation et participation aux réunions de chantier avec les différents intervenants du projet · etablissement
des comptes rendus hebdomadaires · etablissement des plannings prévisionnels · gestion d'interfaces entre les
différents sous traitants et chargés d'affaires des lots techniques · suivi humain et matériel du chantier · veiller
respect des consignes d'hygiène, de sécurité, d'environnement et du délai de construction · organisation des
opérations préalables la réception l'aide du logiciel finalcad · participation aux tests acoustiques, d'étanchéité l'air
et la commission de sécurité du bâtiment · contrôle des levées de réserves mise disposition du bâtiment et
contrôle du parfait achèvement



2016 :
Chef / Cheffe de chantier du BTP
assistance aux opérations des réceptions (aor) sur le projet ppp campus metz eiffage construction metz stage
de 4 mois. · suivi de l'exécution et de l'avancement des travaux ces · gestion de la conformité des travaux
exécutés · gestion des dépenses de chantier · suivi des dossiers techniques, des bordereaux d'envois et des
visas · etablissement des comptes rendus hebdomadaires · etablissement des plannings prévisionnels · assurer
les consignes de sécurité, d'environnement et des délais de travaux · suivi humain et matériel du chantier

2014 :
Monteur / Monteuse de caténaires
dimensionnement et modélisation d'un bloc du centre commercial marjane de californie casablanca uteca (union
technique afrique) stage de 2 mois. · dimensionnement d'une partie d'un centre commercial avec le logiciel robot
structural analysis

2014 :
Opérateur / Opératrice d'agglomération en métallurgie
suivi des travaux de dédoublement de l'axe sud de la rocade ouest d'oujda dretl (direction régionale de
l'équipement, du transport et de la logistique de l'oriental oujda) stage de 2 mois

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

· Suivi d'exécution des travaux et participation à l'animation QSE (qualité, sécurité et environnement) sur chantier
· Rédactions des procédures d'exécution
· Etablissement des documents QSE (PPSPS, PAQ, PAE, SOGED,…)
· Organisation et participation aux réunions de chantier avec les différents intervenants du projet
· Etablissement des Comptes rendus hebdomadaires
· Etablissement des plannings prévisionnels
· Gestion d'interfaces entre les différents sous-traitants et chargés d'affaires des lots techniques
· Suivi humain et matériel du chantier
· Veiller au Respect des consignes d'hygiène, de sécurité, d'environnement et du délai de construction
· Organisation des opérations préalables à la réception à l'aide du logiciel FINALCAD
· Participation aux tests acoustiques, d'étanchéité à l'air et la commission de sécurité du bâtiment
· Contrôle des levées de réserves jusqu'à mise à disposition du bâtiment et contrôle du parfait achèvement
· Suivi humain et matériel du chantier
INFORMATIQUE
� Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Outlook
� Autocad, MS PROJECT, FINALCAD, GANTT et ROBOT
Structural Analysis

CONNAISSANCES
� Normes ISO (9001 et 27001)
� Gestion de projet
� Gestion de la relation client/fournisseur (SRM et CRM)
� Management d'équipe et du changement
� Analyse de la valeur (Certification de l'AFAV)
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