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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2003- 2005 DUT Techniques de Commercialisation
Institut Universitaire d'Evry - Val d'Essonne

2001 Baccalauréat Série STT (Sciences et Technologies Tertiaires)
Option Action et Communication Commerciales - Sainte-Geneviève-des-Bois

Expériences professionnelles

2012-2015
Graniou IDF (filiale de VINCI), Comptable, Longjumeau (91) • Rapprochement bancaire • Suivi de la comptabilité
clients et fournisseurs • Saisie des factures fournisseurs • Préparations des règlements fournisseurs par Vcom •
Saisie des NDF • enregistrement des encaissements • Gestion de la comptabilité analytique • Enregistrement,
codification et saisie des pièces comptables • Gestion et saisie des pointages • suivi des absences et congés
payés • Saisie des éléments variables et fixes dans la paie

2012
Carrefour, Conseiller Commercial, Evry(91) • Réception d'appel clients au programme de fidélité Trésorerie des
Hauts de Seine Amendes, Employé administratif, Nanterre (92) • Gestion du courrier

2010-2011
FNAC Comptable fournisseur, Massy (92) • Saisie et traitement des avoirs • Saisie et traitement des factures •
Résolution des litiges

2010
Atalian, Assistant de paie, Vitry-sur-Seine (94) • Préparation et contrôle de la paie • Saisie des éléments
variables de paie • Suivi et analyse des tableaux de bords (effectif, heures travaillées,…) • Suivi et mise à jour du
réglementaire de paie (paramétrage de paie) FNAC Aide comptable, Massy (91) • Saisie des avoirs • Saisie des
factures • Note de débit • Archivage

2009-2010
FNAC, Employé administratif, Massy (91) • Gestion du courrier • Archivage • Inventaire

2006-2008
Fotovista, réception, Brétigny-sur-Orge (91) • Réception marchandise • Contrôle qualitatif et quantitatif •
Enregistrement de la marchandise • Contrôle des stocks

2005
Stage à la DOTC (Direction Opérationnelle Territoriale Courrier) Evry (91) • étude de marché et préconisations
d'actions commerciales



2003
Hays Logistic, Réception, Plessis Pâté (91) • Réception marchandise • Contrôle qualitatif et quantitatif •
Enregistrement de la marchandise • Contrôle des stocks

2002-2003
Ecarlate, Réception, Sainte Geneviève des Bois (91) • Réception marchandise • Contrôle des stocks • Contrôle
qualitatif et quantitatif • Enregistrement de la marchandise

Langues

- Anglais et Espagnol : niveau scolaire parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

•	Réception d'appel 
•	Gestion du courrier
•	Rapprochement bancaire
•	Suivi de la comptabilité clients et fournisseurs
•	Saisie des factures fournisseurs
•	Préparations  des règlements fournisseurs par Vcom
•	Saisie des NDF
•	enregistrement des encaissements
•	Gestion de la comptabilité analytique
•	Enregistrement, codification et saisie des pièces comptables
•	Gestion  et saisie des pointages 
•	suivi des absences et congés payés
•	Saisie des éléments variables et fixes dans la paie
•	Archivage
•	Inventaire
•	Contrôle des stocks
•	Réception marchandise
•	Contrôle qualitatif et quantitatif
•	Enregistrement de la marchandise
Informatiques : Word, Excel et PowerPoint, SAP, Oracle (Expert)

Centres d'intérêts

- Pratique du football en club
Voyage (Angleterre, Espagne, Italie)
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