
Né le 05/05/1994
91080 Courcouronnes
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 1808301151

Assistant de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

06/2015 : Bac +2
BTS Assistant de Manager 

06/2012 : Bac
Baccalauréat STG (Option CGRH) 

Expériences professionnelles

11/2016 - 12/2016 :
Assistant Achat/marchés chez Etablissement Français Du Sang sur La Plaine St Denis (93)
Assistant de direction à la Direction Générale Déléguée des Ressources Humaines, puis à la Direction Biologie,
Thérapie et Diagnostic. Actuellement, assistant Achat/marchés.

09/2015 - 09/2016 :
Assistant de Direction chez Dynamique Emploi sur Evry (91)
Aide permanente en termes d'organisation, de gestion, de communication, d'information, de classement et de
suivi des dossiers.

08/2013 - 02/2014 :
Stagiaire chez Bnp Paribas sur Fort-de-france
Mise en oeuvre des compétences apprises durant mes deux années d'études supérieures dans un service
composé de 3 Assistantes RH, d'une Gestionnaire paie et d'un Directeur des Ressources Humaines.

05/2013 - 07/2013 :
Stagiaire chez Usefulmodels sur Séville
Filtrage des appels téléphoniques et des accueils physiques, organisation de déplacement, conception et
rédaction de documents confidentiels.

Langues

Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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