Assistant de Direction

Né(e) en 1994 - 91080 Courcouronnes - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 1808301151

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2015 — Bac +2

BTS Assistant de Manager
06/2012 — Bac

Baccalauréat STG (Option CGRH)

Expériences professionnelles

11/2016 - 12/2016 — Assistant Achat/marchés

Assistant de direction a la Direction Générale Déléguée des Ressources Humaines, puis a la Direction
Biologie, Thérapie et Diagnostic. Actuellement, assistant Achat/marchés.

09/2015 - 09/2016 — Assistant de Direction

Aide permanente en termes d’organisation, de gestion, de communication, d’information, de classement et
de suivi des dossiers.

08/2013 - 02/2014 — Stagiaire

Mise en ceuvre des compétences apprises durant mes deux années d’'études supérieures dans un service
composé de 3 Assistantes RH, d’'une Gestionnaire paie et d'un Directeur des Ressources Humaines.

05/2013 - 07/2013 — Stagiaire

Filtrage des appels téléphoniques et des accueils physiques, organisation de déplacement, conception et
rédaction de documents confidentiels.

Langues

Espagnol (notions)

Atouts

Gestion administrative, Rédaction de documents, Gestion des achats, Suivi des dossiers, Communication,
Organisation

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



