
94470 Boissy-saint-l
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 1809040512

Assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2013 : à Culture et Formation
Certificat de Secrétaire Médico Social 

12/2010 : Bac à Escola Secundaria da Sé-Guarda
Niveau Bac S 

Expériences professionnelles

06/2018 - 12/2018 :
Assistante Polyvalente chez Flameo sur Créteil
Gestion des plannings, facturation, saisie des devis, accueil des clients.

04/2018 - 04/2018 :
Assistante Polyvalente chez Selectel sur Paris
Gestion des demandes des clients, coordination des interventions, utilisation des outils informatiques.

02/2016 - 12/2017 :
Assistante Technique chez Tege sur Boissy-saint-léger
Gestion des appels entrants, coordination des dossiers avec les sous-traitants, gestion du planning des
techniciens, facturation, saisie des devis.

Langues

Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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