
Née le 06/06/1973
94470 Boissy Saint Leger
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1809100919

Assistante de direction btp

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2006 : 
Diplôme d'accès aux Études universitaires (DAEU) 

12/1999 : CAP
BEP des métiers du secrétariat 

Expériences professionnelles

01/2019 - 12/2025 :
Assistante de Direction chez M2e Territoires (m2et)

01/2013 - 12/2018 :
Assistante de Direction chez Wetec

01/2011 - 12/2012 :
Assistante administrative polyvalente chez Valentin Tp Et Gecop

01/2000 - 12/2004 :
Assistante (poste non précisé) chez Penauille Polyservices / Surbeco

01/1999 - 12/2000 :
Assistante commerciale / Secrétaire polyvalente chez A.t. F / E.g.e.c./trematique

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Gestion administrative et financière, Gestion du personnel / recrutement, Gestion commerciale et comptable,
Assistanat direction et secrétariat, Organisation d&#039;évènements, Gestion de planning et déplacements,
Rédaction de courriers et mails, Suivi de chantier, DGD, PPSPS, Gestion de flotte automobile, Pack Office, Outlook,
Batapli, EBP Batigest, Opéris

Centres d'intérêts

Participation active à la campagne électorale municipale 2026 de Boissy-Saint-Léger, Organisation de voyages de
plus de 10 personnes (Madère, Vietnam, etc.), Écriture, lecture, marche en forêt
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