91260 Juvisy Sur Orge
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1809140629

Assistante administrative et commerciale polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1992 : Bac +3 a Institut Supérieur Européen de Gestion
DEESMI Dipléme Européen d'Etudes Supérieures en Marketing International

12/1991 : Bac +2 a ESCCOM
BTS Commerce international

12/1989 : a Lycée Notre-Dame
Bac B, Economique et social

Expériences professionnelles

02/2017 - 12/2017 :
Assistante polyvalente chez Betafence sur Antony
Commandes SAP, gestion agenda, accueil.

06/2016 - 12/2016 :
Assistante administrative polyvalente chez Groupe Force Sécurité Privée sur Evry

01/2014 - 12/2014 :
Assistante administrative polyvalente chez Alchimer sur Massy
Secrétariat polyvalent.

01/2014 - 12/2014 :
Assistante administrative chez Carrefour sur Evry
Mise a jour de bases de données.

01/2010 - 12/2014 :
Assistante administrative chez Age D'or Services sur Juvisy Sur Orge
Facturation et réglements sur " Ciel " Gestion commerciale.

01/2008 - 12/2009 :
Assistante polyvalente chez 123 Intérim Rungis Et Lmd Lachaumette sur Orly
Travail de secrétariat.

04/2006 - 04/2007 :
Congé maternité
Aprés la naissance de ma fille en Avril 2006.



01/2002 - 12/2006 :
Assistante de Direction et Commerciale chez Buxi Trans sur La Hay Les Roses
Travail polyvalent commercial, comptable, interface direction/personnel.

01/2000 - 12/2002 :
Assistante juridique chez Cabinet Juridique Wgz sur Paris (75)
Rapports et présentations en anglais, fiscalité internationale, gestion de fonds documentaires.

01/1999 - 12/2000 :
Assistante Commerciale bilingue chez Boucheron Parfums sur Paris (75)
Gestion échantillons a l'international, revue de presse, aspects marketing, relations distributeurs export.

01/1993 - 12/1998 :
Assistante commerciale chez Compagnie Nouvelle De Conteneurs sur Bonneuil Sur Marne
Organisation fret combiné rail/route Transmanche, contacts Anglais, relations SNCF.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Italien (Oral : notions /
Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Voyages : Espagne, ltalie, Indonésie, Singapour, Etats-Unis, Royaume-Uni, Afrique du Nord, Sri Lanka, Cuba,
Japon, Belgique (séjour 9 années a Bruxelles), Loisirs : Natation, Peinture impressionniste


http://www.tcpdf.org

