
93000 Bobigny
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1809140819

Assistante technique / commerciale (gestion appel d'offres)

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1990 : à INFORTEC
Stages bureautique et anglais 

12/1983 : à CREDIT DU NORD
CAP Banque 

12/1982 : 
Baccalauréat D 

Expériences professionnelles

01/2017 - 12/2017 :
Assistante technique chez Cabinet D'architectes Croue & Landaz sur Paris
Assistanat technique en binôme avec un Chargé d'affaire concernant la Maîtrise d'oeuvre de nombreux
chantiers en réhabilitation commandés par les syndics.

01/2017 - 12/2017 :
Bureau d'Etude Ingénierie chez Cap Ingelec sur Paris
Réponse aux Appels d'offres restreints et non restreints Marchés Publics, réponse aux candidatures
enregistrées sur Access, gestion base de données.

01/2016 - 12/2016 :
Gestionnaire Appel d'offres + Assistanat administratif chez Tempeol sur Saint-denis
Réponse aux Appels d'offres Anglais et Français, relances commerciales, rédaction des Contrats de
Maintenance, préparation de devis et suivi dossiers.

01/2016 - 12/2016 :
Travaux & Entretien Eclairage Public/Travaux électriques Bâtiment chez Ets Prunevieille sur Saint-denis
Réponse aux Appels d'offres papier et dématérialisation sur les Marchés Publics.

01/2015 - 12/2015 :
Assistante technique Bureau d'Etude chez Tempeol sur Saint-denis
Réponse aux Appels d'offres Marchés Publics et Privés papier et dématérialisation.

01/2013 - 12/2013 :
Gestionnaire Appel d'offres chez PÉters Surgical sur Bobigny
Réponse aux Appels d'offre Marchés Publics, demandes de prix, mise en veille des appels d'offres et



commandes de DCE sur WANAO.

01/2011 - 12/2011 :
Assistante commerciale chez Ap3i Consulting sur Saint-maur-des-fossés
Gestion de base de données prospection, relance téléphonique des prospects, réponse aux appels d'offres.

01/2011 - 12/2011 :
Assistante commerciale chez Cerqual Idf sur Paris
Traitement des Etudes Préparatoires et des Evaluations Provisoires, relance clients pour mise à jour de la base
de données.

01/2010 - 12/2010 :
Assistante Commerciale à la Direction du Département Grands Projets chez Spie Idf Nord Ouest sur Saint-denis
Gestion d'appel d'offres et assistanat au sein du Service commercial.

01/2001 - 12/2008 :
Assistante de Direction Export chez S.t.p.e. sur Pantin
Exportation de matériel scientifique dans les pays du Maghreb, assistanat classique en coordination directe avec
le Directeur.

01/1983 - 12/1987 :
Assistante Banque sur Paris
Interface avec les chargés d'affaires et le Directeur d'Agence, accueil clientèle, assistanat classique.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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