Chargée de projets
77500 Chelles - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 1809170746

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2001 — Bac +2 — Lycée Sophie Germain
BTS Assistante Secrétaire Trilingue

12/1999 — Bac — Lycée Jehan de Chelles
BAC STT ACA

Expériences professionnelles

01/2017 - 12/2017 — Chargé de projets

Gestion des contrats, mise en place des rapports de jury de concours, préparation des commissions
techniques, suivi opérationnel de la réalisation des programmes jusqu'a I'achévement.

01/2015 - 12/2016 — Assistante de Programmes

Gestion des subventions, préparation des lettres de motifs de rejet, suivi opérationnel des travaux sur
patrimoine existant.

06/2013 - 12/2014 — Assistante Technique

Suivi opérationnel des travaux, participation aux réunions de chantier, rédaction des rapports mensuels.
02/2012 - 08/2012 — Assistante de Projets

Saisie et gestion des budgets, suivi financier, gestion des dossiers marchés.

01/2009 - 02/2012 — Assistante de Programmes

Suivi des acquéreurs de la signature de vente jusqu’au SAV, rédaction des rapports de controle de légalité.
03/2002 - 11/2008 — Chargée de mission

Gestion administrative et financiére des contrats, due-diligences techniques.

09/2001 - 01/2002 — Assistante Technique

Assistance technique dans un bureau d’études techniques fluides.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts

Gestion des contrats, Mise en place des rapports de jury de concours, Préparation des commissions
techniques, Lancement/suivi des consultations et appels d'offres, Rédaction des avis de publicité, Gestion
des Subventions, Suivi opérationnel des travaux, Saisie et gestion des budgets, Suivi financier, Rédaction
des rapports mensuels, Suivi Qualité et Planning, Elaboration de budget de construction

Permis

Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



