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Assistante de direction polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1980 : Bac +2
BTS Assistante de direction 

Expériences professionnelles

01/2009 - 12/2009 :
Assistante Digital chez Amaury Medias / Team Media sur Boulogne
Gestion opérationnelle des campagnes publicitaires en ligne, contrôle de la conformité des documents
techniques avant mise en ligne, organisation des plannings, préparation des dossiers commerciaux pour les rdv
(kit media).

01/1999 - 12/2009 :
Assistante Direction Marketing/Communication chez Manchette Publicite sur Saint Ouen
Organisation des événements internes, préparation des opérations évènementielles clients, création d'une
association pour fidéliser les clients, gestion du budget RP.

01/1990 - 12/1999 :
Assistante du Président de la Régie chez Manchette Publicite sur Saint Ouen
Assistanat classique, organisation des voyages annuels de l'équipe de Football de la Publicité.

01/1984 - 12/1990 :
Assistante commerciale chez Sitbon Sukerman Kubel

01/1983 - 12/1984 :
Assistante du directeur général chez Progress Promotion

01/1982 - 12/1983 :
Assistante du directeur commercial chez M.i.s

01/1980 - 12/1982 :
Secrétaire Assistante / Aide Comptable chez Pierre Bories Creation

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts



Bénévolat à l’association CLE (compter-lire-écrire)
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