Gestionnaire de facturation

94210 Saint-maur-des-fossés - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 1809241018

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

04/2014 — Bac +2 — Institut professionnel Abd Elhak Ben HAMOUDA
BTS Comptabilité & Gestion

Expériences professionnelles

11/2017 - 05/2018 — Gestionnaire Facturation

Réception, analyse et tri des factures clients et fournisseurs. Saisie de la facturation dans le systéeme.
Gestion administrative (Courrier, mail). Saisir une refacturation client sur 'Cassiopé'. Configuration du
balance. Traiter & analyser les réclamations Clients et Fournisseurs.

05/2017 - 07/2017 — Aide Comptable

Enregistrements des opérations comptables, facture achat — vente. Rapprochement bancaire. Lettrage.
Gestion des Notes de frais. Déclaration de TVA. Création des comptes Net entreprise. Déclaration préalable
a I'embauche (DPAE). Classement des DOC.

08/2014 - 02/2017 — Secrétaire Comptable

Etablissements des factures (Achat- Ventes) et Devis. Archivages et classements des documents. Traitement
des opérations bancaires. Relance clients. Créations des OD de paiement.

Langues

Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts

Autonomie, Polyvalence, Gestion d’une équipe, Réactivité, Excel, Power Point, Word, Drive, Ciel compta,
Nasa, Cassiopée, Alfresco

Permis
Permis B

Loisirs
Cuisine, Sports: fitness, Voyage: Thailande, Espagne, Angleterre, Dubai, Maroc

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



