94210 Saint-maur-des-fossés
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 1809241018

Gestionnaire de facturation

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

04/2014 : Bac +2 a Institut professionnel Abd Elhak Ben HAMOUDA
BTS Comptabilité & Gestion

Expériences professionnelles

11/2017 - 05/2018 :

Gestionnaire Facturation chez Arval Bnp Paribas sur Saint-maur-des-fossés

Réception, analyse et tri des factures clients et fournisseurs. Saisie de la facturation dans le systéme. Gestion
administrative (Courrier, mail). Saisir une refacturation client sur 'Cassiopé'. Configuration du balance. Traiter &
analyser les réclamations Clients et Fournisseurs.

05/2017 - 07/2017 :

Aide Comptable chez Alm Concilium

Enregistrements des opérations comptables, facture achat - vente. Rapprochement bancaire. Lettrage. Gestion
des Notes de frais. Déclaration de TVA. Création des comptes Net entreprise. Déclaration préalable a
I'embauche (DPAE). Classement des DOC.

08/2014 - 02/2017 :

Secrétaire Comptable chez Etb - Entreprise Travaux Batiments

Etablissements des factures (Achat- Ventes) et Devis. Archivages et classements des documents. Traitement
des opérations bancaires. Relance clients. Créations des OD de paiement.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Cuisine, Sports: fitness, Voyage: Thailande, Espagne, Angleterre, Dubai, Maroc


http://www.tcpdf.org

