
Née le 00/04/1978
77370 Nangis
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1809280903

Gestion administrative / ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2013 : 
CQP Assistante d'exploitation 

12/1998 : Bac
Baccalauréat professionnel service et commercialisation 

12/1996 : 
BEP/CAP Hôtellerie restauration 

Expériences professionnelles

02/2015 - 12/2015 :
Gestion Administrative chez Le China sur Paris (75)
Gestion des fournisseurs, gestion de la trésorerie des 5 établissements, établissement du budget de trésorerie
mensuel, équilibrage des comptes.

05/2014 - 01/2015 :
Assistante Ressources Humaines chez Le China sur Paris (75)
Suivi des visites médicales, préparation de la paie externalisée, suivi des absences, préparations des STC en
lien avec le cabinet comptable.

01/2009 - 04/2014 :
Assistante d'Exploitation chez Restaurant Les Ministères sur Paris (75)
Contrôle et participation au service de salle, gestion des réservations, affectation du personnel, recrutement et
formation du personnel de salle.

01/2007 - 12/2009 :
Secrétaire Comptable
Gestion du courrier, suivi des relevés mensuels comptes clients, traitement des comptes débiteurs,
enregistrement comptable et paiement des factures.

01/1999 - 12/2007 :
Chef de Rang
Commande et réception des marchandises, mise en place.

01/1998 - 12/1999 :



½ Chef de Rang

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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