13200 Arles
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1810110606

Comptable - secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

01/2016 :
Stage de comptabilité Perfectionnement

01/2008 :
Cours d'Anglais niveau débutant

01/2007 :
Créer et gérer un site Internet

03/1998 :
Comptabilité

12/1997 :
WORD et EXCEL Perfectionnement

Bac
BAC G2 (Comptabilité)

Expériences professionnelles

12/2017 - 07/2018 :
Comptable chez Reseaux Taxis Services sur Arles
Gestion de la Comptabilité de 4 sociétés de taxis et 1 société de VTC.

11/2016 - 11/2017 :
Aide Comptable chez Fiducial sur Arles
Aide comptable dans plusieurs agences par ADECCO en Interim.

12/1999 - 12/2012 :

Assistante de Gestion chez Cap Camargue sur Arles

Tenue d'un tableau de bord mensuel de gestion, devis, bordereaux de livraison, commandes et suivi des
commandes.

01/1999 - 08/2016 :
Secrétaire - Aide Comptable chez Syndicat Des Riziculteurs sur Arles
Gestion des taches administratives et comptables a temps partiel.

07/1998 - 10/1998 :



Agent Administratif chez College Prive St Charles sur Arles
Accueil, traitement des dossiers d'inscription des nouveaux éléves.

06/1989 - 11/1997 :

Secrétaire Commerciale chez Mead Emballage sur Arles

Assure l'interface entre les clients et les Services de la Société, traitement des commandes, suivi des livraisons
et des stocks.

04/1985 - 06/1989 :

Polyvalente chez Geant Casino sur Arles

Hbétesse d'accueil et Hotesse de caisse, création de dossiers pour l'obtention carte et demande de dossiers de
credit.

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Secrétaire du Comité Directeur du Tennis Parc Arlésien de 2015 a 2017, Présidente d'un Syndic de Copropriété
bénévole de 2011 a 2015
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