Née le 04/01/1975

54100 Nancy

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1810151921

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1995 : Bac +2 a Reims
BTS Bureautique Secrétariat

12/1993 : Bac a Vitry-Le-Francgois
BAC Littéraire

Expériences professionnelles

01/2017 - 12/2017 :

Gestionnaire chez Cabinet D'expertises Techniques Cet / Atexp / Eurexo sur Vandoeuvre

Saisie formulaires d'analyses, diagnostics techniques, juridiques, devis, rapports, PV. Suivi dossiers, prise
d'appels des sociétaires et transmission de messages, renseignements. Enregistrement de devis et lancement
de demande de travaux immobiliers et mobiliers.

09/1996 - 11/2014 :

Assistante administrative et commerciale chez Roechling Permali Composites sur Maxéville
Assistante administrative et commerciale anglais - allemand, accueil. Isolants hautes performances
technologiques pour secteurs : industrie, automobile, médical.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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