19350 Chabrignac
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1810161602

Secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

CAP a LEGTA Brive VOUTEZAC
CAP Fleuriste

Expériences professionnelles

09/2010 - 12/2010 :

Secrétaire du batiment chez Entreprise Jean Luc Dupuy, Sarl Cdb, Sarl Db Zinc sur Juillac (19)

Gestion des taches administratives liees au batiment, accueil, gestion des plannings, traitement du courrier,
facturation, relances clients, gestion des stocks et des commandes.

09/2009 - 07/2010 :
Secrétaire chez Garage Buisson sur Arnac Pompadour (19)
Gestion des taches administratives, accueil, prise de rendez-vous, gestion des commandes.

03/2009 - 08/2009 :
Préparatrice de commande chez Fdg International sur Objat (19)
Préparation de commandes pour l'entreprise.

09/2008 - 02/2009 :
Réparatrice de box internet chez Anovo sur Brive (19)
Réparation de box internet.

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Dirigeante Club Athlétique Orgnacois (Rugby)
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