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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

Bachelor 2 | 2017
Assistant Administration des Ventes

Baccalauréat | 2014
Obtention du baccalauréat Sciences Technologiques Management et Gestion, option Gestion / Finance

Expériences professionnelles

03/2018
LOGISTIFLEX - Comptable générale - Enregistrement, saisie, imputation et contrôle des factures fournisseur -
Suivi des clients et relances des impayés - Traitement des relances fournisseurs - Gestion des notes de frais -
Rapprochements bancaires - Analyse des comptes

09/2017
HEALTH AND FASHION SHOES FRANCE - Comptable fournisseur - Enregistrement, saisie, imputation et
contrôle des factures fournisseurs - Traitement des relances fournisseurs - Gestion des paiements - Création et
modification de fiches de tiers - Gestion quotidienne de la trésorerie - Gestion des notes de frais - Analyse de
comptes

09/2016 – 08/2017
ENT. BOURDON - Assistante Chargée D’Affaires - Tenue de la comptabilité client et fournisseur - Relation entre
les fournisseurs et les clients

09/2014 – 08/2016
CABINET CREATIS - Apprentie Aide Comptable - Tenue d’un portefeuille de client - Participation à l’élaboration
des bilans et des comptes de résultats

07/2013
ENT. BOURDON - Stage professionnel Secrétariat et Comptabilité - Enregistrement comptable fournisseur -
Répondre au téléphone - Orienter clients / fournisseurs

Langues

- Portugais : Compris, parlé, lu et écrit / Espagnol : Compris parlé, lu et écrit parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

- Enregistrement, saisie, imputation et contrôle des factures fournisseur
- Suivi des clients et relances des impayés
- Traitement des relances fournisseurs
- Gestion des paiements



- Création et modification de fiches de tiers
- Gestion quotidienne de la trésorerie
- Gestion des notes de frais
- Rapprochements bancaires
- Analyse des comptes
- Tenue de la comptabilité client et fournisseur
- Tenue d’un portefeuille de client
- Relation entre les fournisseurs et les clients

INFORMATIQUE : Pack Office, EBP Comptabilité, EBP Commercial, CEGID Comptabilité, SAGE Comptabilité, SAP
Comptabilité, OPEN ERP (Expert)

Permis
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