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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2017 :
bachelor 2 |

2014 :
baccalauréat |

Expériences professionnelles

03/2018 :

Secrétaire Facturier / Facturiére

logistiflex comptable générale enregistrement, saisie, imputation et contréle des factures fournisseur suivi des
clients et relances des impayés traitement des relances fournisseurs gestion des notes de frais rapprochements
bancaires analyse des comptes

09/2017 :

Comptable spécialisé / Comptable spécialisée facturation

health and fashion shoes france comptable fournisseur enregistrement, saisie, imputation et controle des
factures fournisseurs traitement des relances fournisseurs gestion des paiements création et modification de
fiches de tiers gestion quotidienne de la trésorerie gestion des notes de frais analyse de comptes

09/2016 - 08/2017 :

Assistant chargé / Assistante chargée d'affaires BTP

ent. bourdon assistante chargée d'affaires tenue de la comptabilité client et fournisseur relation entre les
fournisseurs et les clients

09/2014 - 08/2016 :

cabinet creatis apprentie aide comptable tenue d'un portefeuille de client participation I'élaboration des bilans et
des comptes de résultats

07/2013 :

ent. bourdon stage professionnel secrétariat et comptabilité enregistrement comptable fournisseur répondre
téléphone orienter clients / fournisseurs

Langues




Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

- Enregistrement, saisie, imputation et controle des factures fournisseur
- Suivi des clients et relances des impayés

- Traitement des relances fournisseurs

- Gestion des paiements

- Creéation et modification de fiches de tiers

- Gestion quotidienne de la trésorerie

- Gestion des notes de frais

- Rapprochements bancaires

- Analyse des comptes

- Tenue de la comptabilité client et fournisseur
- Tenue d’un portefeuille de client

- Relation entre les fournisseurs et les clients

INFORMATIQUE : Pack Office, EBP Comptabilité, EBP Commercial, CEGID Comptabilité, SAGE Comptabilite, SAP
Comptabilité, OPEN ERP
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